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一、审计计划的作用
审计计划通常由审计项目负责人在审计工作开

始时起草,它仅是对审计工作的一种预先规划。

审计计划具有以下几方面的作用:

1.通过制定和实施审计计划,可使审计人员能
够根据具体情况收集充分、适当的证据。

2.通过制定审计计划,可以保持合理的审计成
本,提高审计工作的效率和质量。(项目负责人、
助理人员)

3.通过制定审计计划,可以避免与被审计单位
之间发生误解。
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二、审计计划的内容及编制

(一)审计计划的内容

对任何一个审计项目,对任何一家审计组织而言,
不论其业务繁简,也不论其规模大小,审计计划都是至
关重要的,只不过审计计划在不同情况下的繁简、粗
细程度有所不同罢了。

审计计划工作通常包括对审计业务制定总体审计
策略和具体审计计划。

1.总体审计策略是对审计的预期范围和实施方式
所作的规划,用以确定审计的范围、时间和方向,并指
导具体审计计划。（顶层设计）
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总体审计策略的基本内容应当包括:

(1)确定审计业务的特征（如业
务性质、经营背景、组织结构、管理
人员等）;

(2)明确审计业务的报告目标; 

(3)重要会计问题及重点审计领
域;

(4)审计工作进度及时间、费用
预算;



在线开放课程(5)审计小组组成及人员分工;

(6)审计重要性的确定及审计风
险的评估;

(7)对专家、内部审计人员及其
他审计人员工作的利用;

(8)其他有关内容。
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2.具体审计计划是依据总体审计策略制定的,
对实施总体审计策略所需要的审计程序的性
质、时间和范围所作的详细规划与说明。

具体审计计划应当包括各具体项目的以
下内容:

(1)审计目标;

(2)审计步骤;

(3)执行人及执行时间;

(4)审计工作底稿的索引号;

(5)其他有关内容。
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(二)审计计划的编制

审计计划应由审计项目负责人编制。

审计计划应形成书面文件,并在工作底稿中加以记
录。

审计计划的文件形式多种多样,表格式、问卷式和
文字叙述这三种主要形式为许多审计机构普遍采用。

在编制总体审计策略中,时间预算是一个十分重要
的内容。时间预算是就执行审计程序的每一步骤需要
的人员和工作时间所做的计划。

对于具体审计计划,在实际工作中,一般是通过编
制审计程序表的方式体现的。
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三、审计计划的审核
按照审计准则规定,编制完成的审计计

划,应当经审计组织的有关业务负责人审核和
批准。

在审核总体审计策略时,应特别注意审核
以下事项:

(1)审计目的、审计范围及重点审计领域
的确定是否恰当;

(2)时间预算是否合理;

(3)审计小组成员的选派和分工是否恰当;
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(4)对被审计单位的内部控制系统的信赖程

度是否恰当;

(5)对审计重要性的确定和审计风险的评
估是否恰当;

(6)对专家、内部审计人员及其他审计人
员工作的利用是否恰当。
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在审核具体审计计划时,应特别注意审核
以下主要事项:

(1)审计程序能否达到审计目标;

(2)审计程序是否适合各审计项目的具体
情况;

(3)重点审计领域中各审计项目的审计程
序是否恰当;

(4)重点审计程序的制定是否恰当。

对在审核中发现的问题,应及时进行相应
的修改、补充、完善,并在工作底稿中加以记
载和说明。
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审计人员应当记录总体审计策略和具体审计计划
，包括在审计工作过程中作出的任何重大更改。

审计人员对总体审计策略的记录，应当包括为恰
当计划审计工作和向项目组传达重大事项而作出的关
键决策。

审计人员对具体审计计划的记录，应当能够反映
计划实施的风险评估程序的性质、时间和范围，以及
针对评估的重大错报风险计划实施的进一步审计程序
的性质、时间和范围。

四、审计计划的记录



在线开放课程例题1（单选）审计计划通常由审计项目
负责人在（ ）

A.签订业务约定书之前起草

B.外勤审计工作之前起草

C.了解被审计单位之前起草

D.接受客户委托之前起草

答案 B
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A.主任会计师编制

B.会计师事务所所长编制

C.审计项目负责人编制

D.会计师事务所业务负责人编制

答案 C
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例题3（单选）编制完成的审计计划，
应当经会计师事务所的（ ）

A.部门经理审核和批准

B.所长审核和批准

C.审计项目负责人审核和批准

D.主管合伙人审核和批准

答案 D
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的内容包括（ ）

A.总体审计策略 B.审计职能

C.审计对象 D.审计作用

E.具体审计计划

答案 AE
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例题5（多选）具体审计计划应当包括
各具体项目的（ ）

A.审计目标 B.审计对象

C.审计步骤 D.执行人及执行时间

E.审计工作底稿的索引号

答案 ACDE
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本单元主要内容

一、审计计划的作用

二、审计计划的内容及编制

三、审计计划的审核

四、审计计划的记录


